АДМИНИСТРАЦИЯ  БИЙСКОГО РАЙОНА  АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​15.05.2018                                                                                            № 285
                                                                                      г.Бийск

Об утверждении Положения о
Почетной грамоте и Благодарственном
письме Администрации Бийского района
В соответствии с Федеральным законом от  06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих   принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской Федерации»,  постановлением  Администрации Бийского района Алтайского края от  28.12.2017 г.  № 999 «О Регламенте работы Администрации Бийского района  Алтайского края»,  

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Положение о Почетной грамоте и Благодарственном письме Администрации Бийского района.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Бийского района  от 07.07.2010 г. № 1249 «Об утверждении Положения о Почетной грамоте и Благодарственном письме Администрации Бийского района» (с изменениями от 18.12.2013 № 737).
Глава района                                                                                                             В.Ф. Трухин
                      УТВЕРЖДЕНО    

постановлением Администрации              

Бийского района 
                 от  15.05.2018   № 285
                 (изм. от  07.12.2022  № 927)
ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетной грамоте и Благодарственном письме

Администрации Бийского района

1.
Награждение Почетной грамотой и Благодарственным  письмом Администрации Бийского  района    являются формами поощрения и признания  граждан, коллективов предприятий, учреждений и организаций за достижения в различных  областях деятельности, способствующих экономическому, социальному и культурному развитию Бийского района, а так же в связи с юбилейными датами. 
2.
Юбилейными датами являются:
2.1.Для юридических лиц - 25, 50, 75, 100 лет и далее через каждые 25 лет;

2.2.Для граждан РФ - 50, 55, 60, 65 лет и далее через каждые 5 лет.

 3. Выйти   с инициативой     награждения     Почетной     грамотой,
Благодарственным   письмом
 Администрации Бийского района  могут органы государственной власти Российской Федерации Алтайского края, Бийский районный Совет народных депутатов, депутаты Бийского районного Совета народных депутатов, заместители Главы Администрации района, органы территориального общественного самоуправления, общественные организации, а также руководители и коллективы предприятий и организаций различных форм собственности.

4.
Прием документов, передача их в комиссию по наградам Администрации Бийского района, подготовка  распоряжения Администрации Бийского района о награждении, оформление  Почетных грамот, Благодарственных писем Администрации Бийского района, учет награжденных возложены на сектор по кадрам Администрации района.

4.1.Комиссия по наградам Администрации Бийского района:
4.1.1.Предварительно рассматривает документы для награждения Почетной грамотой и Благодарственным письмом Администрации Бийского района, в том числе проверяет комплектность документов и соответствие их требованиям настоящего Положения;

4.1.2.Направляет документы на согласование заместителю Главы  Администрации района, курирующему данную сферу;
4.1.3.После  согласования,  рассматривает   документы  и направляет  их Главе района с протоколом заседания для принятия
решения.

5.
Для награждения Почетной грамотой или Благодарственным письмом
Администрации Бийского района инициатор награждения готовит самостоятельно и представляет в сектор по
кадрам не менее, чем за 30 рабочих дней до предполагаемого срока
награждения, следующие документы:

Письменное ходатайство на имя Главы  района (Приложение № 1);

 Представление к награждению Почетной грамотой Администрации Бийского района  (Приложение № 2);

Представление к награждению Благодарственным письмом Администрации Бийского района  (Приложение № 3).

Заявление о согласии на обработку и распространение персональных данных (Приложение № 4). (изм. от 07.12.2022 № 927) 
5.1.Для награждения руководителей хозяйствующего субъекта или группы работников предприятий, учреждений, организаций дополнительно должны быть представлены   следующие  документы:

5.1.1.Справка о финансово-экономическом состоянии предприятия, учреждения, организации (подписывается руководителем и главным бухгалтером предприятия, учреждения, организации);

5.1.2.Справка об отсутствии задолженности по заработной плате работникам предприятия, учреждения, организации (подписывается руководителем и главным бухгалтером предприятия, учреждения, организации);

5.1.3.Справка из налоговой инспекции об отсутствии задолженности по выплате предприятием, учреждением, организацией налогов в бюджеты всех уровней.
6.
Глава района вправе, по собственной инициативе, принимать решение
по награждению Почетной грамотой и Благодарственным письмом Администрации Бийского района.
7.Почетная грамота и Благодарственное письмо Администрации Бийского района  изготавливаются на специальных  бланках. 
7.1.Описание Почетной грамоты Администрации Бийского района:

Почетная грамота Администрации Бийского района представляет собой глянцевый лист форматом 420 мм х 297 мм  в развороте, сложенный вдвое. Каждую страницу листа окаймляет рамка, состоящая из орнамента светло-коричневого и темно-коричневого цветов.
На первой странице листа на расстоянии 8 мм от верхнего внутреннего края рамки размещены слова «АДМИНИСТРАЦИЯ БИЙСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ», напечатанные в две строки буквами золотистого цвета высотой 5 мм. Расстояние между строками  - 5 мм. На 30 мм  ниже по центру размещены слова «ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА», напечатанные в две строки буквами золотисто-синего цвета высотой 18 мм, расстояние между строками – 12 мм.            На  45 мм ниже, расположен цветной рисунок поля с колосьями.

На второй странице листа расположен цветной рисунок в виде пшеничного поля с 2 комбайнами.

На третьей странице на расстоянии 20 мм от верхнего внутреннего края рамки размещены слова «ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТОЙ», напечатанные в две строки буквами золотисто-синего цвета высотой 18 мм, расстояние между строками – 8 мм. На 15 мм ниже  размещено слово «НАГРАЖДАЕТСЯ», выполненное буквами золотистого цвета высотой  5 мм. На расстоянии 15 мм располагается текст Почетной грамоты, напечатанный буквами черного цвета высотой не менее 4 мм.

На 15 мм выше нижнего внутреннего края рамки  размещены слова «ГЛАВА БИЙСКОГО РАЙОНА», место для подписи, напечатанные буквами золотистого цвета высотой 5 мм. На  месте для подписи ставится гербовая печать Администрации Бийского района. Ниже подписи Главы Бийского района расположена дата, напечатанная буквами черного цвета 2 мм.  

На четвертой странице листа надписи отсутствуют.

7.2.Описание Благодарственного письма Администрации Бийского района:
Благодарное письмо Администрации Бийского района представляет собой лист бумаги форматом 210 мм x 297 мм, который окаймляет рамка                           размером 190 мм х 270 мм, состоящая из орнамента светло-коричневого и темно-коричневого цветов. Внутренний фон рамки белого цвета. 
В верхней части листа по центру, на расстоянии 5 мм от внутреннего края рамки размещены слова «АДМИНИСТРАЦИЯ БИЙСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ», напечатанные в две строки буквами золотистого цвета высотой 5 мм, расстояние между строками  - 3 мм. На 12 мм ниже по центру размещены  слова «БЛАГОДАРСТВЕННОЕ  ПИСЬМО», напечатанные в две строки буквами золотисто-красного цвета высотой 14 мм, расстояние между строками - 8 мм. На расстоянии 12 мм располагается текст Благодарственного письма, напечатанный буквами черного цвета высотой не менее 2 мм.
На 15 мм выше нижнего внутреннего края рамки  размещены слова «ГЛАВА РАЙОНА», место для подписи, напечатанные буквами черного цвета высотой 5 мм. На месте для подписи ставится гербовая печать Администрации Бийского района. Ниже подписи Главы района расположена дата, напечатанная буквами черного цвета 2 мм.  
8.
Почетная грамота и Благодарственное письмо Администрации Бийского района подписываются Главой района или в его отсутствие Первым заместителем  Главы Администрации района  и заверяется гербовой печатью Администрации Бийского района. Допускается простановка на Почетной грамоте и Благодарственном письме Администрации Бийского района факсимиле Главы района.
9.Почетная грамота и Благодарственное письмо Администрации Бийского района вручается в торжественной обстановке лично награждаемому. Вручение осуществляется Главой района или по его поручению другими должностными лицами.
         10.В случае утраты Почетной грамоты или Благодарственного письма  Администрации Бийского района дубликат не выдается.
11. Повторное награждение Почетной грамотой Администрации Бийского района  производится не ранее, чем через 3 года.
Управляющий делами                                                                                     Н.Е. Угрюмова 
Приложение № 1
к  Положению о Почетной грамоте и

Благодарственном письме

Администрации Бийского района

Главе Бийского района

_____________________

                                                                                                                                                      (фамилия и инициалы)
Ходатайство

_______________________________________________________________

  (наименование предприятия, учреждения, организации)
ходатайствует о награждении Почетной грамотой (Благодарственным письмом) Администрации Бийского района

________________________________________________________________

                                                                                    (ФИО награждаемого)

___________________________________________________________________________________________________________                                                                                            

                                                                                (должность награждаемого)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                (за что, в связи с чем)

Руководитель             _______                                         ___________________

                                                               (подпись)                                                                                      (фамилия и инициалы)

Приложение № 2

к  Положению о Почетной грамоте и

Благодарственном письме

Администрации Бийского района

Представление к награждению Почетной грамотой 

Администрации Бийского района

1.Фамилия_______________________________________________________

Имя ______________________________________________________________

Отчество __________________________________________________________

2.Должность, место  работы________________________________________

_______________________________________________________________

3.Дата рождения _______________________

                                                                         (число, месяц, год)
4.Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению (конкретные достижения и вклад в развитие промышленности, сельского хозяйства, науки, образования, здравоохранения, культуры и других сфер трудовой и общественной деятельности в укреплении правопорядка, мира и дружбы между народами)
________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

5.Предполагаемая формулировка текста награждения

__________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________

6.Кандидатура рекомендована

_________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

                   (руководителем предприятия, учреждения, организации,  собранием трудового коллектива)

Руководитель _________________________________________________________________
                                                                          (должность)

______________________                           ______________________________________________
(подпись)                                                                                                                                     (фамилия и инициалы) 

                  МП

___________________20 ___ г.
Согласовано:                                                      Решение комиссии по наградам
Заместитель                                                        _______________________________

Главы Администрации района
                  _______________________________             

________________                                          _______________________________

             (подпись)                                                                                                     (подпись, фамилия, инициалы председателя комиссии)

_______________________________________

     (фамилия, инициалы)

_____________________20     г.
                    ______________________ 
20     г.

Резолюция:
_________________________________________________________________
Глава района                                                                                             
                                                                  Приложение №З
               к  Положению  о Почетной грамоте  и        

                                    Благодарственном письме
                     Администрации Бийского  района
Представление к награждению

Благодарственным письмом Администрации Бийского района

1.
Фамилия ___________________________________________________________

Имя_________________________________________________________________
Отчество _____________________________________________________________

2. Должность, место работы ___________________________________________
____________________________________________________________________
                                     (точное наименование предприятия, учреждения, организации)
3. Дата рождения ______________________________

                                                        (число, месяц, год)
4.Предлагаемая формулировка текста  благодарности

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.Кандидатура рекомендована
________________________________________________________________________________________________________________________________________

(руководителем предприятия, учреждения, организации, собранием трудового коллектива)
Руководитель _________________________________________________________________
                                                                          (должность)

______________________                           ______________________________________________
(подпись)                                                                                                                                     (фамилия и инициалы) 
                  МП

___________________20 ___ г.
Согласовано:                                                      Решение комиссии по наградам
Заместитель                                                        _______________________________
Главы Администрации района
                  _______________________________             

________________                                          _______________________________

             (подпись)                                                                                                     (подпись, фамилия, инициалы председателя комиссии)
_______________________________________

     (фамилия, инициалы)

_____________________20     г.
                    ______________________ 
20     г.

Резолюция:
_________________________________________________________________
Глава  района
Приложение №4

Заявление о согласии

на обработку и распространение персональных данных

Я,_____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированный(ая) по адресу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________,

паспорт серия _______ № ___________, выдан _____________________________________________________________________________                                                                                                                          

                                                                                  (дата, кем выдан)
свободно, своей  волей и в своем  интересе  даю  согласие  уполномоченным должностным лицам Администрации Бийского района Алтайского края,  расположенной  по  адресу: г. Бийск, ул. Валериана Куйбышева, 88, на  обработку  (любое  действие   (операцию)   или   совокупность  действий (операций),  совершаемых  с  использованием  средств  автоматизации или без использования  таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение)  следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство; прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения); образование (когда и какие образовательные учреждения закончил(а); выполняемая работа с начала трудовой деятельности; государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награжден(а) и когда); адрес регистрации и фактического проживания; дата регистрации по месту жительства; паспорт (серия, номер, кем и когда выдан); номер телефона.

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях награждения (поощрения) меня наградами (поощрениями) Администрации Бийского района Алтайского края.

Я ознакомлен(а), что: согласие   на  обработку  персональных  данных  действует  с  даты подписания   настоящего   согласия   в   течение  всего  срока  проведения наградных мероприятий (с учетом срока хранения моих документов в архиве Администрации Бийского района Алтайского края); согласие  на  обработку  персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме; в   случае   отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных Администрация Бийского района Алтайского края вправе  продолжить  обработку  персональных данных при наличии  оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части  2  статьи 10 и части 2              статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; после прекращения наградных мероприятий персональные данные хранятся в Администрации Бийского района Алтайского края в течение срока хранения   документов,   предусмотренного   действующим законодательством Российской Федерации.

Я даю согласие на распространение моих персональных данных Администрацией Бийского района Алтайского края (юридический адрес: 659325, г. Бийск, ул. Валериана Куйбышева, 88, фактический адрес: 659325, г. Бийск, улица Валериана Куйбышева, д. 88, ИНН 2234003346, ОГРН 1022200570853, адрес официального сайта: biysk.biysk22.ru) на официальном сайте Администрарции Бийского района Алтайского края и в средствах массовой информации Бийского района.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

___________________________                                                                    _______________

    (число, месяц, год)                                                                                                                           (подпись)

